Materska $kola Leopoldov, Sturova 419/1, Leopoldov 92041, ICO: 37838628

ako prevadzkovatel, poskytuje za u¢elom dodrziavania spravodlivosti
a transparentnosti voci dotknutym osobam toto oboznamenie dotknutej osoby
o0 spracovani osobnych Gdajov podla &lankov 13 a 14 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila
2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Gdajov (dalej len ,Nariadenie®) a §
19 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
pod nazvom

ZASADY OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

Ugel spractivania osobnych tdajov v Evidencii tétovnych a darovych dokladov:

V ramci ¢innosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri spracovani uc¢tovnych dokladov a
agendy spojenej s jej spracovanim

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — klienti, zamestnanci

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytu, adresa prechodného
pobytu, teleféonne Cislo, e-mailova adresa, datum narodenia, druh a &islo dokladu totoznosti, podpis,
Cislo bankového uctu fyzickej osoby

Pravny zaklad spracuvania osobnych Gdajov: zakon &. 431/2002 Z. z. o Uc&tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov,
zakon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov, zakon €. 152/1994 Z. z. o
socialnom fonde a o zmene a doplneni zakona ¢. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢€. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Kategorie prijemcov: socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, dafovy uUrad a subjekty, ktorym
osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy
¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| Ugtovné doklady | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto¢nuje.
z dévodu dodrZiavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Ugel spractvania osobnych Gidajov v Evidencii do$lej a odoslanej posty a v sprave registratdry:
V ramci ¢innosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri evidencii doSlej a odoslanej posty a
Ukony spojené so spravou registratdry

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby — adresati, zamestnanci

Zoznam osobnych Gdajov: meno, priezvisko, titul, adresa, ndzov organizéacie, pracovné zaradenie, e-
mailova adresa, predmet a obsah posty

Pravny zaklad spracuvania osobnych tdajov: Zakon €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratdrach a
o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Zakon €. 305/2013 Z.z. o elektronicke;
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov ( zakon o
e-Governmente) a Zakon 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, Zakon 71/1967 Zb. o spravhnom konani

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych os6b: sudy, organy &inné v trestnom konani

Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

Bezna koreSpondencia 3 roky

Registratirny dennik 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutocénuje.
z dévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Uéel spractvania osobnych Gdajov v Evidencii deti:

V ramci ¢innosti dochadza ku spractvaniu osobnych Udajov v evidencii deti

Okruh dotknutych osbb: Deti, Zakonni zastupcovia deti

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, datum narodenia, bydlisko, informéacie o zakonnom
zastupcovi ( titul, meno, priezvisko, bydlisko, telefénne ¢Eislo, email)

Pravny zéklad spracuvania osobnych Gdajov: Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zakon ¢.



596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a zmene a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zakon &. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kél, strednych
8kl a Skolskych zariadeni, Zakona ¢&. 345/2012 Z. z. o niektorych opatreniach v miestnej Statnej sprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, Zakon €. 184/2009 Z. z. o odbornom vzdelavani a priprave
a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Zakon ¢. 318/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
Zakon 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Kategorie prijemcov: Zriadovatel - Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a zmene a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, Zakon &. 597/2003
Z. z. o financovani zakladnych 3kél, strednych 8kél a Skolskych zariadeni, Zakon &. 345/2012 o
niektorych opatreniach v miestnej Statnej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Ministerstvo
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, Datové centrum rezortu $kolstva — Rezortny
informadény systém, NUCEM, Statna $kolska indpekcia - Prislusné zakony (Zakon &. 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych $kél, strednych $kél a Skolskych zariadeni, Zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
e)Zakon ¢. 184/2009 Z. z.Z o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov,
Zakon €. 318/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov) a subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje
pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych osdb: sudy, organy ¢inné v trestnom konani
Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

Osobné spisy dietata 10 rokov
Prihlasky, rozhodnutie, ozndmenia o 5 rokov
prijati/neprijati

Rozhodnutia o preruseni a o pred¢asnom 5 rokov
ukonceni dochadzky dietata

Dochéadzka diet'ata 3 roky
Splnomocnenie rodicov o prevzati dietat’a 2 roky
Potvrdenie o bezinfek¢nosti dietat’a 5 rokov
Zaznamy o det'och, pedagogicka charakteristika 5 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto€nuje.
z dévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Ugel spractivania osobnych tdajov - Fotografie:

V ramci ¢innosti dochadza ku zverejfiovaniu fotografii na webovom sidle a na nastennych tabuliach
v priestoroch prevadzkovatela.

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby — zamestnanci, deti navstevujuce MS a Ucastnici akcii
Zoznam osobnych Udajov: meno, priezvisko, titul, fotografia

Pravny zéklad spracUvania osobnych Gdajov: suhlas dotknutej osoby

Kategorie prijemcov subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych os6b: sudy, organy &inné v trestnom konani

Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| fotografie | po dobu trvania $kolskej dochadzky

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.

Dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat suhlas so spracovanim osobnych Udajov, ktoré sa jej
tykaju. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracuvania osobnych udajov zalozeného na
suhlase pred jeho odvolanim; pred poskytnutim suhlasu musi byt dotknuta osoba o tejto skutoCnosti
informovana. Dotknuta osoba mézZe suhlas odvolat rovnakym spdsobom, akym suhlas udelila.

Ugel spractivania osobnych tdajov v Evidencii stravnikov:

V ramci Cinnosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri evidencii stravnikov

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby — stravnici

Zoznam osobnych udajov: titul: meno, priezvisko, titul, adresa, Cislo triedy alebo ¢&islo Ziaka

Pravny zaklad spractvania osobnych adajov: Zakon €. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kél,
strednych $koél a Skolskych zariadeni, Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Vyhlaska €. 330/2009 Z. z.
Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o zariadeni Skolského stravovania, Zakon ¢.



599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej nddzi, Zadkon &. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve, zmluvny vztah
s dotknutou osobou

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy ¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| stravnici | 5 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
z dévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné Udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Ugel spractivania osobnych tGdajov v Evidencii priani a staznosti:

V ramci Cinnosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri vybavovani staznosti podfa zakona ¢&.
9/2010 Z.z o staznostiach v zneni zakona €. 289/2012 Z.z., vybavovanie priani

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — staZovatel, fyzické osoby — zastupca staZovatela, iné fyzické
osoby — ktorych osobné udaje su nevyhnutné na vybavovanie staznosti

Zoznam osobnych Gdajov: meno, priezvisko a adresa trvalého a prechodného pobytu stazovatela,
adresa stazovatela na doru¢ovanie v elektronickej forme, telefénne ¢&islo, dalSie osobné Udaje zistené
alebo predlozené v priebehu vybavovania staznosti

Pravny zaklad spracuvania osobnych Gdajov: Zakona ¢&. 9/2010 Z.z o staznostiach v zneni zakona
€. 289/2012 Z.z., vybavovanie priani

Kategorie prijemcov: Stazovatel a iné osoby, ktorych sa staznost tyka, organy verejnej spravy a iné
osoby v ramci poskytovania sucinnosti podla prislusnych pravnych predpisov, subjekty, ktorym osobitny
predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy ¢inné v
trestnom konani

Prenos osobnych Udajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| Staznosti | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto¢nuje.
z dévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Ugel spractivania osobnych Gdajov v evidencii uchadzaéov o zamestnanie:

V ramci ¢innosti dochadza ku spractvaniu osobnych tdajov pri evidencii uchadzacov o zamestnanie
Okruh dotknutych osdb: Fyzické osoby — uchadzacdi o zamestnanie

Zoznam osobnych Gdajov: meno, priezvisko, titul, trvaly pobyt, prechodny pobyt, datum narodenia,
telefénne Cislo, vzdelanie, prax, e-mailova adresa, dalSie Udaje v rozsahu zivotopisu, motivaéného listu
a ziadosti o zamestnanie

Pravny zaklad spractvania osobnych Gdajov: Suhlas dotknutej osoby

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy &inné v trestnom konani

Prenos osobnych Udajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| Zivotopisy | po dobu 1 roku

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.

Dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat suhlas so spracovanim osobnych Udajov, ktoré sa jej
tykaju. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracudvania osobnych udajov zaloZzeného na
suhlase pred jeho odvolanim; pred poskytnutim suhlasu musi byt dotknuta osoba o tejto skuto¢nosti
informovana. Dotknuta osoba méze suhlas odvolat rovnakym spdsobom, akym suhlas udelila.

Ugel spractvania osobnych tdajov - Infozakon:

V rémci €innosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri evidencii fyzickych oséb, ktoré poZiadali
spristupnenie informacii

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby, ktoré poziadali o spristupnenie

Zoznam osobnych Gdajov: titul, meno, priezvisko, bydlisko, telefénne Cislo, e-mail, podla § 20 zakona
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

Pravny zaklad spracUvania osobnych Gdajov: Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy ¢inné v trestnom konani



Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| Ziadosti | 5 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
z doévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné Udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Ugel spractivania osobnych tGdajov — VSeobecna agenda:

V ramci ¢innosti dochadza ku spracuvaniu osobnych udajov pri elektronickej komunikacii obanov s
organmi verejnej moci

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby - ob¢ania

Zoznam osobnych Gdajov: vSeobecne pouzitelny identifikator — rodné &islo, titul, meno a priezvisko,
bydlisko, telefénne E&islo, e-mail, Eislo OP, datum narodenia zaru€eny elektronicky podpis

Pravny zaklad spraclvania osobnych tdajov: Zakon ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu
pbsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( zakon o e-Govermente )
Kateg6rie prijemcov: Ustredny portal verejnej spravy, ministerstva a organy $tatnej spravy, subjekty,
ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych oséb (napr.
sudy).

Prenos osobnych Gdajov do tretich krajin sa nerealizuje.

Lehoty na vymazanie osobnych Gdajov:

| VSeobecna agenda | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto¢nuje.
z dévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

Dotknuté osoby, o ktorych s spracuvané osobné Gdaje pre konkrétne vymedzené ucely, si
mozu uplatnit' nasledovné préava:

Pravo pozadovat pristup k svojim osobnym Udajom - Pravo na opravu osobnych Gdajov - Pravo na
vymazanie osobnych Udajov - Pravo na obmedzenie spracuvania osobnych Gdajov - Pravo namietat
proti spracuvaniu osobnych Gdajov - Pravo na prenos svojich osobnych Udajov - Pravo podat’ staznost
dozornému organu, t.j. Uradu na ochranu osobnych Gdajov SR

Uvedené prava dotknutej osoby su blizSie Specifikované v ¢lankoch 15 az 21 Nariadenia. Dotknuta
osoba si uvedené prava uplatiiuje v sulade s Nariadenim a dal8imi prislusnymi pravnymi predpismi.
Voci prevadzkovatelovi si dotknutd osoba mdZze svoje prava uplatnit’ prostrednictvom pisomnej Ziadosti
alebo elektronickymi prostriedkami. V pripade, Ze dotknutd osoba poZiada o ustne poskytnutie
informacii, informéacie sa mdzu takto poskytnut za predpokladu, Ze dotknuta osoba preukazala svoju
totoznost.

Materska Skola Leopoldov prijala v3etky primerané personalne, organizané a technické opatrenia
za ucelom maximalnej ochrany Vasich osobnych tdajov s ciefom v €o najvacsej miere znizit riziko ich
zneuzitia. V zmysle naSej povinnosti vyplyvajucej z €lanku 34 Nariadenia Vam ako dotknutym osobam
oznamujeme, Ze ak nastane situacia, Ze ako prevadzkovatel poruSime ochranu VaS$ich osobnych udajov
spOsobom, ktory pravdepodobne povedie k vysokému riziku pre prava a slobody fyzickych oséb, bez
zbyto&ného odkladu Vam tuato skuto&nost’ oznamime.

Pravne predpisy a s nimi suvisiace spdsoby spracovavania Vasich osobnych Udajov sa mézu menit. Ak
sa tieto zasady rozhodneme aktualizovat, umiestnime zmeny na naSej webstranke a budeme Vas o
tychto zmenach informovat. V pripadoch, kedy ma dojst k zasadnejSej zmene tychto zasad, alebo v
pripade, kedy nam tak ulozi zakon, budeme Vas informovat vopred. Ziadame Vas, aby ste si tieto
zasady starostlivo precitali a pri dalSej komunikacii s nami, resp. pouzivani nasej webstranky tieto
zasady pravidelne kontrolovali.

Ak mate akukolvek otazku ohfadne spracuvania VaSich osobnych udajov, vratane uplatnenia vyssie
uvedenych prav, mbézete sa obratit na naSu Zodpovednu osobu poskytovanu spolo&nostou
EuroTRADING s.r.o. (www.eurotrading.sk), emailom na zo@eurotrading.sk. VSetky vase podnety a
staznosti riadne preverime a zaSleme Vam vyjadrenie.

Ak nie ste spokojny s naSou odpovedou, alebo sa domnievate, Ze vase osobné Udaje spraclivame
nespravodlivo alebo nezakonne, mézete podat staznost na dozorny organ, ktorym je Urad na
ochranu osobnych Udajov Slovenskej republiky, https://dataprotection.gov.sk, Hraniéna 12, 820 07
Bratislava 27; tel. €islo: +421 /2/ 3231 3214; E-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk.



